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0. Introduccion

El objetivo de este manual es explicar las nuevas funcionalidades implantadas en la plataforma Vortal en
relacién con los expedientes, que incluyen:

e lavisualizacién detallada de los expedientes.

e La posibilidad de conocer el estado del expediente y acceder de forma sencilla a la presentacion
de la oferta.

e Un nuevo disefio con un menu desplegable.

e Presentar ofertas a procedimientos con lotes/categorias.

El acceso de los licitadores a los expedientes puede ser mediante una invitacién, o si el expediente tiene
publicidad, a través de la busqueda de expedientes, en la opcién “Busqueda de licitaciones” ubicada en la
parte superior izquierda de la pantalla. Una vez accede al buscador de licitaciones, el licitador puede filtrar
su busqueda por referencia, entidad contratante, fecha y/o pais.

Cuando el licitador accede al expediente al que fue invitado, o en el que desea presentar oferta, en el drea
de trabajo puede ver el estado del expediente. La plataforma presentara el contador de tiempo restante
para presentar oferta y debajo un botén llamado “Acceder a la oportunidad”. Pulsando en este botdn es
posible visualizar la informacién del expediente y acceder a la opcién para crear y presentar oferta.
También es posible imprimir la informacién correspondiente al expediente.

Existe un nuevo formato de visualizacion del expediente que facilita el acceso a toda la informacidn
relacionada con el mismo. Para ello, el licitador debe pulsar en “Detalle” en la carpeta del expediente.
Anteriormente, esto no era posible, ya que la plataforma mostraba sélo un pequeio resumen de la
informacién relacionada al expediente. El propdsito de esta mejora es facilitar el acceso a la informacién
de los expedientes y hacer mas eficiente la presentacién de las ofertas. De este modo, el proveedor tiene
acceso a toda la informacidn disponible sobre el expediente desde el primer momento para poder
presentar su oferta.

Adicionalmente, ahora es posible navegar en los apartados del expediente haciendo uso de un menu
desplegable ubicado en un panel al lado izquierdo. El licitador tiene acceso a los diferentes apartados del
expediente sin que estén bloqueados o tengan que seguir un orden numérico especifico, permitiendo que
pueda navegar en los apartados segun lo desee.

Una nueva opcion al presentar una oferta, es hacerlo por lotes/categorias. Esta opcidn esta disponible al
pulsar en el botén “ver lotes” ubicado en el margen derecho durante la presentaciéon de la oferta.

A continuacidn, se explican una a una las mejoras implantadas.
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1. Presentacion de ofertas a expedientes con o sin invitacion

Los licitadores pueden presentar ofertas a expedientes con publicidad o a expedientes sin publicidad a los
cudles hayan sido previamente invitados en la plataforma.

En el caso de expedientes con invitacién, como licitador invitado, al acceder al mismo se mostraran dos
botones debajo del contador: “No interesado” y “Estoy interesado”. Pulsando en “Estoy interesado”, el
licitador serd redirigido a la pagina donde aparece el estado del expediente y la opcién “Crear nueva
oferta” debajo de éste.

En el caso de expedientes publicos, el licitador puede acceder a través de la opcidon “Busqueda de
licitaciones”. En esta opcidn, podra filtrar su basqueda de acuerdo con sus necesidades/preferencias. Al
acceder al expediente publico se entiende que esta interesado, por lo que ya no sera necesario mostrar
interés como en los expedientes con invitacion.

© 2¥8 W pnaen @
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No pierdas la oportunidad!

A 1-RESUMEN A
Entidad
Corporate ES
NIF: 00234309R
Informacién General
Referencia Titulo
Estado Régimen juridico o marco legal

Tipo de procedimiento Unidad de contratacion

El objetivo s la creacién de un acuerdo marco

Figura 1- Presentacion de ofertas en procedimientos con invitacion
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2. Estado del expediente e impresion de los detalles del
procedimiento

Cuando el licitador accede a un expediente, desde el drea de trabajo puede comprobar el estado del
mismo, como por ejemplo el plazo restante que tiene para la presentacidn de su oferta. Asimismo, tendrd
la opcién de imprimir la informacidn pulsando en el icono de impresién ubicado en la parte superior

derecha.

Anuncio de contrato - Abierto (2 sobres)

Titulo: Teste Title

®

No pierdas la oportunidad!

06:22:23:.17

1- RESUMEN

Entidad

BuyerTestSoftware
NIF. 123450789

Solicitar Informacion

Figura 1- Opcion de imprimir los detalles del expediente
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Connecting business.

3. Nuevo formato para visualizar la informacion referente al
expediente

Anteriormente, cuando un licitador visualizaba un expediente, accedia a informacién limitada al pulsar en
la opcidn "Mostrar detalles del perfil del contratante”. En la actualidad, este ultimo paso ya no es
necesario y tendra acceso a la informacidon completa del expediente al pulsar en el botén “Detalles”,
ubicado en la parte izquierda dentro de la carpeta del expediente.

Esta nueva funcionalidad esta disponible para todos los licitadores, independientemente de que se hayan
autenticado o no en la plataforma. Los licitadores que no hayan iniciado sesion en la plataforma, tendrdn
acceso a esta opcion haciendo clic en “Busqueda de licitaciones”.

= - PR
- © & B8 « Reparaciones SA )5 @ 1

Informacién General

Referencia Titulo

Estado Régimen juridico o marco legal

Tipo de procedimiento Unidad de contratacion

1 objetivo es Ia creacion de un acuerdo marco

Clasificacion CPV

CPV Principal

Objeto del contrato

Tipo de contrato Direccion de ejecucion del contrato:

Calendarizacion

Zona Horaria Plazo de validez de las ofertas

O Inicio

O Fecha de publicacion

Figura 3-Acceso a la informacion completa del expediente
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4. Diseino del menu

El nuevo disefio consta de un menu desplegable vertical ordenado numéricamente, donde se muestra la
informacién relativa al expediente de la licitacidon. Cuando el licitador accede al expediente, el primer
paso, correspondiente a la informacion general, se expande por defecto junto con sus campos asociados.
Si el usuario desea ir otro campo informativo del procedimiento, basta con seleccionar cualquiera de los
pasos del menu al que desee acceder. Cada vez que el usuario acceda a otro paso del procedimiento, el
anterior permanecera abierto. Esto le da la oportunidad al licitador de navegar entre los distintos campos.

vorTAL g

Entidad

BuyerTestSoftware
MIF: 123456789

Solicitar Informacién

Referencia Titulo
Fase Estado
Descripcion Tipo de procedimiento
Clasificacion CPV

CPV Principal

Objeto del contrato

Tipo de contrato Subtipo de contrato

Sitio principal o ubicacion de los trabajos, lugar de entrega o de ejecucion Ppto. base sin impuestos

Figura 4- Disefio del menu
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5. Apartados del nuevo diseifio del menu

Asimismo, los pasos del expediente también se muestran en apartados en el menu lateral izquierdo. El
usuario puede pasar al siguiente apartado o regresar al que estaba trabajando previamente, pulsando
directamente en el apartado que desee abrir. Esta visualizacidon ayuda al licitador a navegar por los
distintos campos facilmente y tener una visién clara del paso o campo en el que se encuentra, asi como
poder ir directamente a un campo diferente simplemente pulsando sobre él. Por defecto, el primer paso
siempre se expande junto con el respectivo conjunto de campos del mismo y, conforme el usuario va
avanzando, los pasos anteriores quedan desplegados posibilitando la navegacion por ellos si el licitador
asi lo requiere.

Entidad

BuyerTestSoftware
WIF; 123456789

Solicitar Informacion
Referencia Titule
Fase Estado

Descripcion Tigo de procedimients

Clasificacion CPV

CPV Principal

Objeto del contrato

Tipo de contrato Subtipo de contrato

Sitio principal o ubicacion de los trabajos, lugar de entrega o de sjecucién Pplto. base sin impuestos

Figura 5- Apartados
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6. Expediente por lotes/categorias

Cuando un procedimiento tiene lotes, el licitador puede elegir la opcion “lotes/categorias” ubicada en la
parte derecha de la pantalla. A medida que el usuario se desplace hacia abajo, este botdn se fijara siempre
en el mismo lugar y acompafiara en toda la pagina.

Una vez que el licitador pulse sobre este botén, se abrird una ventana emergente en el lado derecho
llamada “Configuracién de lotes/categorias” y el paso del formulario de respuesta pasara a mostrarse al
fondo. En la ventana emergente podra rellenar los campos de acuerdo a las caracteristicas de los lotes o
categorias que quiera ofertar.

et
Lotes /
Categorias
[@ Afadir seccién = Plantillas
Configuracion de lotes / categorias X

Se debe ofertar a:

@) Todos los lotes/categorias
Uno o varios lotes/categorias
Un unico lote/categoria

Existe un nimero maximo de lotes que pueden ser
adjudicados a un mismo proveedor

Si (e No

La entidad adjudicante se reserva el derecho de atribuir
concesiones combinando los siguientes lotes o grupos de
lotes

Si (@) No

Crear automaticamente una seccion con una lista de
precios por cada lote/categoria creado

®) Si No
Afiadir de una vez (1)
Titulo * Ppto. base sin impuestos * Ppto. base con impuestos * Precio minimo

Figura 6- Boton de Lotes/categorias
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Know more about us:
www.vortal.biz
info@vortal.biz

linkedin.com/company/vortal

@vortal_biz



